附圖書館登記表

圖書館檔案

	基本信息
	編號
	

	
	單位名稱
	

	
	法人代表
	

	
	通訊地址
	

	
	邮政编码
	

	
	聯繋人
	

	
	聯繋電話
	

	
	電子郵件
	

	書庫信息
	館舍面積
	

	
	書庫總面積
	

	
	古籍書庫數量
	

	
	古籍書庫是否單獨設置
	

	
	古籍書庫總面積
	

	閱覽室信息
	阅览室数量
	

	
	阅览室座位
	

	
	古籍阅览室数量
	

	
	古籍阅览室总面积
	

	
	古籍阅览室总座位
	

	
	古籍阅览室目录
	

	
	目录检索方式
	

	
	目录的检字方法
	

	員工信息
	員工總數
	

	
	古籍员工数量
	

	
	古籍员工中级职称数量
	

	
	古籍员工高级职称数量
	

	
	古籍员工大专以上数量
	

	
	古籍员工本科以上数量
	

	藏書信息
	藏書總量
	

	
	古籍藏量
	

	
	善本古籍數量
	

	
	普通古籍數量
	

	
	特色藏品
	

	編目信息
	已編目古籍數量
	

	
	待編目古籍數量
	

	
	機讀數據數量
	

	
	機讀數據網址
	

	備注
	
	


古籍書庫详细信息

	書庫

名稱
	書庫

面積
	書庫

位置
	是否

恒溫恒濕
	溫度上限

（℃）
	溫度下限

（℃）
	濕度上限

（％）
	濕度下限

（％）
	備

注

	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	


古籍閱覽室詳細信息

	阅览室

名称
	負責人

姓名
	閱覽室

面積
	座位

数量
	設施

類型
	设施

名稱
	設施

型號
	設施

數量
	備

註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


古籍員工詳細信息

	姓

名
	性

别
	出生

年月
	学

历
	毕业

院校
	专

业
	从事

岗位
	从业

时间
	职称

职务
	備

註

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


主要藏品信息

	藏品類別
	數量
	所在書庫
	保存状况
	主要损毁原因
	備注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


古籍目錄出版情况

	目錄題名
	著作人
	出版單位
	出版時間
	備註

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　


古籍相關機構信息

	機構名稱
	機構類型
	機構負責人
	人數
	工作室面積
	備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


保存保護信息

	書庫設施類型
	有無
	名稱
	型號
	數量
	工作周期
	備註

	空调系统
	
	
	
	
	
	

	温度监测仪器
	
	
	
	
	
	

	湿度监测仪器
	
	
	
	
	
	

	空气净化装置
	
	
	
	
	
	

	防紫外线措施
	
	
	
	
	
	

	消毒、杀虫设施
	
	
	
	
	
	

	水灾自动报警系统
	
	
	
	
	
	

	火灾自动报警系统
	
	
	
	
	
	

	自动灭火系统
	
	
	
	
	
	

	库房监控报警系统
	
	
	
	
	
	

	灾害预防应急措施
	
	
	
	
	
	

	库房管理制度
	
	
	
	
	
	

	書柜書架書箱
	
	
	
	
	
	

	防虫措施
	
	
	
	
	
	

	输水管线
	
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	
	


古籍保护详细信息

	经费类型
	项目
	经费数量
	备注

	专项经费
	
	
	

	实际经费
	
	
	

	短缺经费
	
	
	


普查責任人
	姓名
	所在單位
	責任類型
	時間
	備注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


意見處理

	意見內容
	意見類型
	提出人
	提出時間
	處理結果

內容
	處理人
	處理時間
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